
PRIEKŠAUTORIZĀCIJA 

1. Lai veiktu priekšautorizāciju, nospiediet 
Opcijas.  
 
 
 
 

2. No saraksta izvēlas [1] Izvēlne. 
 

3. No saraksta izvēlas [1] Priekšautorizācija. 
 

4. No saraksta izvēlas [1] Rezervācija. 
 

5. No saraksta izvēlas: 
  Karte – ar kartes klātbūtni; 
 
  Manuālā ievade – bez kartes klātbūtnes.  
 

6. Termināls jautās ‘’Ievadiet paroli’’ – paroli 
ievada ar tastatūras taustiņiem un apstiprina 

ar apstiprināšanas taustiņu.  
 

7. Ievada nepieciešamo Priekšautorizācijas 

summu un apstiprina ar apstiprināšanas 

taustiņu.  

 

 

8. Novelciet karti magnētiskajā celiņā vai 
ievietojiet viedkarti lasītājā, bezkontakta karti 
pietuvina termināla ekrānam  - tiek izdrukāta 
Rezervācijas kvīts. 
 

9. Termināls jautās ’’Drukāt kopiju?’’, ja 
nepieciešama kopija, tad apstiprina ar 

apstiprināšanas taustiņu.  
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Viesnīcas funkciju instrukcija 
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PRIEKŠAUTORIZĀCIJAS ANULĒŠANA 

1. Lai anulētu priekšautorizāciju, nospiediet 
Opcijas.  
 
 
 
 

2. No saraksta izvēlas [1] Izvēlne. 
 

3. No saraksta izvēlas [1] Priekšautorizācija. 
 

4. No saraksta izvēlas [3] Rezevācijas 
anulēšana. 
 

5. Termināls jautās ‘’Ievadiet paroli’’ – paroli 
ievada ar tastatūras taustiņiem un apstiprina 

ar apstiprināšanas taustiņu.  
 

6. Ievadiet tās kvīts numuru, ko vēlaties anulēt, 
un nospiediet zaļo taustiņu, vai izvēlieties 
kādu no piedāvātajiem priekšautorizācijas 
identificēšanas veidiem, ja tiek piedāvāta 
šāda opcija.  

Pievērsiet uzmanību, ka pēc noklusējuma 
terminālis uz ekrāna attēlo pēdējās rezervācijas 
numuru.  

 
7. Ekrānā parādās kartes pēdējie 4 cipari un 

darījuma summa. Ja darījums pareizais, tad 
pabeidz anulēšanu ar taustiņu Jā. 
 

 

8. Tiek izdrukāta Rezervācijas anulēšanas kvīts. 

 

 

 

Opcijas  Serviss Opcijas  Serviss 

Nē   Jā 

mailto:palidziba@verifone.com


PRIEKŠAUTORIZĀCIJAS 

PABEIGŠANA 
 

1. Lai anulētu priekšautorizāciju, nospiediet 
Opcijas.  
 
 
 
 

2. No saraksta izvēlas [1] Izvēlne. 
 

3. No saraksta izvēlas [1] Priekšautorizācija.  
 

4. No saraksta izvēlas [2] Pabeigt. 
 

5. Termināls jautās ‘’Ievadiet paroli’’ – paroli 
ievada ar tastatūras taustiņiem un apstiprina 

ar apstiprināšanas taustiņu.  
 

6. Ievadiet tās kvīts numuru, kuras 

priekšautorizāciju vēlaties pabeigt, un 

nospiediet zaļo taustiņu, vai izvēlieties kādu 

no piedāvātajiem priekšautorizācijas 

identificēšanas veidiem, ja tiek piedāvāta 

šāda opcija.  

 

 

7. Pievērsiet uzmanību, ka pēc noklusējuma 
terminālis uz ekrāna attēlo pēdējās 
rezervācijas numuru.  
 

8. Ja, ievadot kvīts numuru, termināls uzrāda 
‘’Darijums nav atrasts’’, automātiski var tikt 
jautāts: Pabeigt rezervāciju no cita termināla.  
 

Apstiprinam izvēli ar Jā.  
Ievadot autorizācijas kodu, papildus tiks 

pierasīts [1] Karte vai [2] Manuālā ievade – 

izvēlieties jums nepieciešamo veidu. 

 

 

 

 

9. Termināls jautās ‘’Lūdzu ievadiet autorizācijas  
kodu’’ – kodu ievada ar tastatūras taustiņiem 
un apstiprina ar apstiprināšanas taustiņu.  
 

10. Ievada nepieciešamo summu un apstiprina ar 

apstiprināšanas taustiņu.  
 

11. Tiek izdrukāta Priekšautorizācijas pirkuma 
kvīts.  
 

 

 

 

 

 

 

PIRKUMS (MANUAL) 

1. Lai veiktu manuālo pirkumu, nospiediet 
Opcijas.  
 
 
 
 

2. No saraksta izvēlas [1] Izvēlne. 
 

3. No saraksta izvēlas [2] Pirkums(manual). 
 

4. Termināls jautās ‘’Ievadiet kartes Nr.’’ – kartes 
datus ievada ar tastatūras taustiņiem un 

apstiprina ar apstiprināšanas taustiņu.  
 

 
5. Termināls jautās – ‘Darījums ar kartes 

klātbūtni?’’ – izvēlas nospiežot attiecīgo 
taustiņu.  
 
 
 
 

6. Izvēloties Jā darījums ar kartes klātbūtni 
terminālā ievada nepieciešamo summu un 

apstiprina ar apstiprināšanas taustiņu.  
Izvēloties Nē šajā gadījumā termināls var 
piedāvāt papildus izvēlēties: 
 [1] – Vēstule 
 [2] – Telefona zvans 
 [3] – Lietotājs nav klāt 
Izvēlas nepieciešamo variantu nospiežot 
attiecīgi 1,2 vai 3. Tad terminālā ievada 
nepieciešamo summu un apstiprina ar 

apstiprināšanas taustiņu.  
 

7. Tiek izdrukāta Manuālā pirkuma kvīts. 

Opcijas  Serviss 

Opcijas  Serviss 

Nē   Jā 


